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1 BEVEZETES

1.1 A HAZIREND CELJA ES FELADATA
A Hazirendben allapitjuk meg a tanuldi* jogok és kotelezettségek gyakorlasaval, illetve az

iskola munkarendjével kapcsolatos rendelkezéseket, el6irasokat.

A Hazirendben megfogalmazott eldirasok alapvet6 célja az, hogy biztositsa az iskola torvényes
mikodését, az iskolai nevel6-oktatdé munka zavartalansigat, rendezze a tanuldk tandrai és
tanoran kiviili tevékenységeinek menetét, valamint régzitse a kiilonbozé taniigy-igazgatasi
eljarasok rendjét.

A Hazirend egyik legjelentosebb feladata, hogy szabdlyozza a tanuldk jogérvényesitésének

gyakorlati megvalésulésat.

1.2 A HAZIREND HATALYA
A Hézirend eldirasait be kell tartania az iskola valamennyi tanuldjanak (az iskola minden

tagozatan), az iskola oktatoinaknak ¢s mas alkalmazottainak, valamint a tanuldk sziileinek.

A Hazirend valamennyi, az intézmény teriiletén tartézkodo személyre is kiterjed.

A Hazirend el6irasai azokra az iskolaban vagy az iskolan kiviil, tanitasi idében vagy tanitasi
1don kiviil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket a szakmai program alapjan az iskola
szervez, és amelyeken az iskola ellatja a tanulok feltigyeletét.

A Hazirend eldirasai a tanulo iskolan kiviili szakmai gyakorlatara is vonatkoznak.

Ahol a Hazirend sziil6t emlit, ott ez a hataskér a nagykoru szakképzos tanuldt sajat jogan illeti

meg.

1.3 A HAZIREND NYILVANOSSAGA
A Hazirend el6irdsai nyilvanosak, azt minden érintettnek (tanuloknak, sziileiknek, az iskola

alkalmazottainak) meg kell ismernie.
A Hazirend egy-egy példanya megtekintheto:
e a Titkarsagon,
e az iskola kényvtaraban,
e azigazgatdi titkarsagon,
e a oktatdi szobaban,
e aziskola honlapjan

e az ekréta napléban.

*A Hdazirendben a tanuldkon az iskola szakképzésein résztvevd személyeket értfiik, igy egyrészt a nappali rendszeri

képzés tanuldit, masrészt a felnditképzésben résztveviket.



A Hazirend rendelkezéseit minden tanév elején, illetve modositas esetén a hatalyba 1épéskor az
igazgatohelyetteseinek ismertetnie kell a tanulokkal.

A Hazirendr6l minden érintett tovabbi tajékoztatast kérhet az iskola intézményvezetdjétol,
intézményvezet6-helyetteseitdl, az osztalyfonokoktol a fogaddorakon, vagy eldre egyeztetett

idépontban. A Héazirendet minden érdeklddo letdltheti az iskola honlapjarol.

2  AZ INTEZMENY MUNKARENDJE

2.1 AZ ISKOLABA ERKEZES, A BENNTARTOZKODAS ES A KILEPES RENDJE
Az iskola szorgalmi idében reggel 7.00 oratol 21.00 d6raig van nyitva. Az intézmény tanitasi

szlinetekben tigyeleti rend szerint tart nyitva munkanapokon 9.00-t61 13.00 o6raig. Az iskolat
szombaton, vasarnap és munkasziineti napokon — rendezvények hidnyaban — zarva kell tartani.
A szokasos nyitvatartasi rendtdl térténd eltérésre — eseti kérelmek alapjan — az igazgatd ad
engedélyt.

A koznevelési intézménnyel munkavallaloi €s tanuléi vagy felnottképzési jogviszonyban nem
allok (kivéve az iskolafenntarto képviseldit) — csak az elfoglaltsaguk idejére tartézkodhatnak
az épiiletben.

Az iskola fobejaratanal porta miikodik.

A portas feladata:
a) utbaigazito, informalo tevékenységet lat el,
b) vezeti a portanaplot,

c) felel azért, hogy a fobejaraton illetéktelen ne léphessen be az épiiletbe.

A bejérat hasznalatanak rendje:

A porta szervezi az iskoldban az iskolaval jogviszonyban nem allok be- és kilépését, azokat a

portanaploban rogziti.

Az iskolai rendezvények ligyfélfogadasi rendjérdl a felelds a portat a rendezvényt megelézden
irasban értesiti.

El6re nem tervezhet6 tigyfélfogadas esetén a portas sajat hataskoérben szervezi meg a belépést.
Ertesiti a Titkarsagot, a keresett személyeket, segiti a kapcsolatfelvételt. Az emeletre csak a

keresett személy tudtaval engedheti fel a belépoket.



Rendkiviili — sajat hataskorben nem kezelhetd — esetekben a portaszolgalat az ligyeletes
igazgatohelyettes iranyitasat veszi igénybe. Akik nem allnak jogviszonyban az intézménnyel,

csak hivatalos ligyintézés cimén tartdzkodhatnak az iskola teriiletén.

2.2 A TANORAKON, A TANORAKON KiVULI FOGLALKOZASOKON ES A SZUNETEKBEN
ELVART MAGATARTAS

Nappali képzésen az oktatds két sdvban torténik, délelott és délutan.

Far s r

Nappali délelotti osztaly (6 tanora/40 perc)

Tanora Becsengetés Kicsengetés A sziinet
idétartama
1-2. 8.00 9.20 10 perc
3-4. 9.30 10.50 10 perc
5-6. 11.00 12.20 -
Nappali délutini osztaly (6 tanora/40 perc)
Tanodra Becsengetés Kicsengetés A sziinet
idotartama
1-2. 12.20 13.40 10 perc
3-4. 13.50 15.10 10 perc
5-6. 15.20 16.40 -
Esti/felndttképzési osztaly (5 tandra/40 perc)
Tanora Becsengetés Kicsengetés A sziinet
idétartama
1-2. 16.40 18.00 10 perc
3-4-5. 18.10 20.10 -

A tanitas az dOrarend és a terembeosztas szerint torténik, ettdl eltérni csak intézményvezeto-
helyettesi engedéllyel lehet. A tanulok kotelessége rendet €s tisztasagot tartani a teremben, ezért
ora utan kotelesek maguk utan rendet rakni. Utolsoként az 6rat tartd oktatd hagyja el a termet,
majd bezarja az ajtot.

A szaktantermekben tanuldk csak oktato jelenlétében tartdzkodhatnak.

A tanul6 a tanitasi 6ran olyan tevékenységet nem folytathat, amellyel az 6ra menetét, tarsait,
oktatéjat zavarja. Viselkedésében legyen udvarias, figyelmes, tantsitson elfogadé magatartast!
A tanitasi orak alatt a tanulok nem hasznalhatnak semmilyen szérakoztato elektronikai eszkozt

(MP3/MP4 lejatszét, diktafont, stb.). Fiil- és fejhallgatd viselése a tandran tilos. A
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mobiltelefont, okostelefont, tablagépet, stb. tandrak alatt csak kikapcsolt allapotban, a taskaban
szabad tarolni. Ez aldl kivétel, ha a szakoktatd hasznalatukra engedélyt ad.

A tanulo kotelessége, hogy tanulmanyi kitelezettségének rendszeres munkaval és fegyelmezett
magatartassal — képességeinek megfeleléen — eleget tegyen, aminek része, hogy aktivan részt
vegyen az Orai munkdban, a tanitasi ordkra felkésziiljon, és az irasbeli hazi feladatokat
elkészitse.

Az iskola teriiletén kiviili, de az iskola altal szervezett tinnepélyek listdjat az éves munkaterv
tartalmazza.

Az iskola egész teriiletén hirdetményt kitenni csak az intézményvezetd engedélyével lehet.

A taldlt targyakat a tanulok kotelesek a portan, a Titkarsagon vagy az tligyeletes iskolavezetési
tagnak leadni. A megtalalt targyakat a tulajdonosok a portan vehetik at.

A tanulo, illetve a sziil6 az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyvekért, tartdés tankonyvért

anyagi felelosséggel tartozik.

2.3 A TANULOK MEGJELENESE, FELSZERELESE
A tanulok megjelenése, felszerelése legyen apolt, tiszta €s gondozott! Az linnepélyeken és

vizsgdkon linnepi egyenruha (fehér bluz vagy ing, sitét szovetszoknya vagy nadrag, kendo és
nyakkend6, ha wvan) viselete kotelez6. A gyakorlati foglalkozdsokon csak az eldirt
felszerelésben lehet részt venni.

Elvaras, hogy a tanul6 a tanitas ideje alatt, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili
programokon kulturalt, az alkalomnak megfelel kiilsovel jelenjen meg.

Iskolaba pénz, érték, ékszer csak sajat feleldsségre hozhato be.

2.4 A SZAKMAI GYAKORLOHELYEKEN ELVART MAGATARTAS
A szakmai gyakorlat megvalositdsa tanuloszerzodéssel vagy egyiittmlikodési megallapodassal,

orarend szerint torténik.

A szakmai gyakorlatot teljesitd tanuléra az iskola Hazirendjének el6irdsai vonatkoznak. Ezen
feliil a tanuld kotelessége az iskola €s a gyakorlohely altal tamasztott munkakéri el6irasok és
kévetelmények betartasa.

A tanul6 a kiils6é szakmai gyakorlohelyen a tanuld kompetencidjanak megfelelé feladatokat
végezhet az intézmény dolgozoinak feliigyelete mellett.

Ahol a szakmai gyakorlat eloirja, megfelelé munkaruha és névtabla viselése kotelezd (név,

szakma €s iskola felirattal).

Jelenléti iv, illetve gyakorlati munkanapld vezetése minden alkalommal kételezo.



A tanuldnak a szakmai gyakorlaton a gyakorldhely altal eldirt balesetvédelmi eldirasokat is be
kell tartania.

Elvéaras., hogy a szakmai gyakorlaton minden tanulé a személyi higiénia szabalyainak
megfelelden, tisztan, apoltan, munkaképes allapotban jelenjen meg.

Az intézményi és iskolai szakmai gyakorlatokon a tanuldktdl elvart tovabba a figyelmes,

empatikus magatartds, a szakmateriiletnek megfelel6 etikai normak betartdsa.

2.5 A TANULOI UGYEK INTEZESE
Hivatalos tigyeiket a tanulok az 6rakézi sziinetekben, illetve a tanitas elott és utan a Titkarsdgon

intézhetik az aldbbi beosztas alapjan:
- nappali munkarend szerint tanulok hétfén, szerdan és csiitortokon 10.00-t61 15.00 oraig.
- esti/felnéttképzési munkarend szerint tanuldk hétfon, kedden, szerdan és csiitortokon
16.00-t61 18.00 oraig.
Rendkiviili esetekben a félfogadas idopontja modosithato.
A tanuldnak a személyes adataiban bekovetkezett valtozast 3 napon beliil be kell jelentenie az
az iskolatitkarnak. Az ennek elmulasztasabol szarmazé kar vagy jogi kdvetkezmény a tanulot
terheli.
Az iskola a tanitasi sziinetekben a hivatalos tigyek intézésére kiilon tigyeleti rend szerint tart
nyitva. Az ligyeleti rendet az intézményvezetd hatdrozza meg, és legkésébb az utolsd tanitasi

napon az iskolatitkar altal kihirdeti. Az ligyeleti nyitva tartas az iskola portajan és honlapjan is

megtekinthetd.

2.6 HIANYZASOK IGAZOLASANAK RENDJE
A tanulok érdemjegyeit, osztdlyzatait, igazolt és igazolatlan mulasztasait, késéseit, tovabba

dicséreteit és elmarasztaldsait az oktatok a digitalis napldban rogzitik.
A tanulo koteles a tanitasi orakrol, ill. a gyakorlatokrol valéd tavolmaradésat igazolni:
e betegség esetén orvosi igazolassal, a betegség utani elsé napon, amikor megjelenik az
iskolaban;
e hivatalos (gyintézésnél hatésagi igazolassal (renddérség, honvédség, birdsag,
onkormanyzat, stb.);
e az atanulo, akinek a hidnyzasa az elméleti 6rak husz szazalékat, egy adott tantargybdl a
- tanitasi orak harminc szazalékat meghaladja €s emiatt a teljesitménye tanitdsi év kézben
nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az

oktatdi testiilet engedélyezi, hogy osztalyozovizsgat tegyen.



A nagykort tanulok —a sziildi igazolasokra vonatkozd szabalyok betartasaval - maguk
igazolhatjak mulasztasaikat. Egy tanévben 6 alkalommal, félévente Gsszesen 3 napot igazolhat
a tanuld. Ennél hosszabb id6tartamt hidnyzdsra engedélyt — indokolt esetben — az iskola
intézményvezetdje adhat.

A tavolmaradast kovetd egy héten beliil nem igazolt mulasztist igazolatlan mulasztasnak
kell tekinteni. Amennyiben a hidnyzds betegség miatt huzamos, abban az esetben is az
igazolast 2 hetente el kell juttatni az osztalyfonoknek, hogy a hianyzas adminisztralasa
megtorténhessen.

Az intézményvezetd altal kijel6lt napon ¢s idopontban poétlod vizsgat tehet az a tanuld, aki neki
fel nem rohaté ok miatt hianyzik az osztalyozd vizsgarol.

Javito vizsgat tehet az a tanulo, aki a tanév végén legfeljebb 3 tantargybol elégtelen osztalyzatot
kapott. A javito vizsga augusztus 15. és 31. kozott zajlik.

A gyakorlati képzés:

e a foglalkozasain vald részvétel kotelezo,

e ¢vet kell ismételnie a tanulonak, ha a szorgalmi idoszakban teljesitendé gyakorlati
képzésrol vald igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott
tanévre vonatkozd 6sszes gyakorlati képzési ido (6raszam) hisz szazalékat.

Egybefiliggd szakmai gyakorlat:

e nem léphet magasabb évfolyamra az a tanuld, akinek az igazolt és igazolatlan
mulasztasa meghaladja az 6sszefliggd szakmai gyakorlati képzési idé (6raszam) hiisz
szazalékat, az igazolatlan mulasztds pedig nem haladhatja meg az Gsszefliggd szakmai
gyakorlati képzési id6 (6raszam) 6t szazalékat.

Kedvezmények nyelvvizsgara, nemzetkozi vizsgara

Nyelvvizsgara, nemzetkdzi informatikai vizsgéra €s egyéb nemzetkdzi vizsgara torténd
intenziv felkésziilés c€ljabol a tanulé — a vizsganapokon kiviil — két tanitasi napot vehet
igénybe. A szdbeli ¢s frasbeli nyelvvizsgéra egyarant két-két nap felkésziilési id6t biztositunk.
Feltétele: a tanulonak be kell mutatnia az irasbeli és szobeli vizsga, egyéb nemzetkdzi vizsga
idopontjat tartalmazo hivatalos levelet az osztalyfondknek. A tanul6 hidnyzasanak okét be kell
jegyezni a napld megfeleld rovataba, és a havi dsszesitésnél figyelembe kell venni a mulasztott
orak szamat. Abban a kérdésben, hogy az igénybe veheté kedvezmény szempontjabol mely
egyéb vizsga szamithato be, az igazgaténak van dontési jogkore. Ha a nyelvvizsga, egyéb

nemzetkdzi vizsga sikertelen, a tovabbi probalkozasok eldtt a tanuld Gjabb két napot kaphat a



felkésziilésre. Az tjabb irasbeli €s szobeli vizsgan valo részvételét az elozetesen leirt modon
engedélyezi €s rogziti az osztalyfonok.

8.3. Versenyen, nyilt napon részt vevo tanulékat megilleté kedvezmények

Megyei versenyek dontéje elott — a verseny napjain kiviil — két, orszdgos versenyek eldtt
hdrom tanitdsi napot fordithat felkésziilésre, ha a szakoktatd és az igazgatd ezt indokoltnak
latja. Az igénybevétel modjat és idejét szakoktatd hatarozza meg. A szakoktaté tdjékoztatja az
osztalyfonokot a felkészitésre forditott napok szamarol és datumaroél, valamint a verseny
id6tartamarol.

Sportversenyekkel és egyéb esetekkel kapcsolatban — a szakoktatdo javaslatanak
elézdéekben leirt médon jar el.

A felsdoktatasi intézmények altal szervezett nyilt napon egy tanuld legfeljebb két
intézményben vehet részt. Ettol csak igen indokolt esetben lehet eltérni — az osztalyfénok
javaslata és az igazgatOhelyettes dontése alapjan. A nyilt napon vald részvételt rogziteni kell a
napléban, €s ezt a hianyzast is figyelembe kell venni az &sszesitésnél. Az osztalytonok — a
hidanyzast iskolaérdekbdl torténd tavollétnek mindsiti a digitalis naploban, €s a tanitasi
napokrél, 6rdkrol vald tadvolmaraddst minden esetben figyelembe veszi a hianyzasok havi

Osszesitésénél.

2.7 TANULOSZERZODES A SZAKKEPZO EVFOLYAMOKON
A tanuloszerzddésre vonatkozoan a kordbbi OKJ-s szakképzések esetében a szakképzésrol

52616 201 1. évi CLXXXVII torvény XIII. fejezete, mig az 0j szakmak esetében a szakképzésrol
szold 2019. évi LXXX. toérvény ¢€s az annak végrehajtasarol szolo 12/2020. (IL.7.)
Kormanyrendelet vonatkozd részei az iranyadok.
A tanulészerz6dés a gyakorlohelyi képzésre vonatkozik, s tartalmazza a gyakorlohelyre, a
tanuldra, az iskolara €s a képzésre vonatkozo legfontosabb adatokat, valamint a tanulok szdméra
torténod juttatdsokat €s azok iranyelveit.
A tanuloszerzédéssel rendelkezé tanulok szamara is iranyadd a Hazirend ,,Hidnyzasok
igazolasanak rendje” pontja a kovetkezé kiegészitésekkel:
e a gyakorlatokrdl valé mulasztast minden esetben — lehetdség szerint el6re — jelezni kell
a gyakorlohely €s az osztalyfonok, ill. az igazgatohelyettes felé;
e a gyakorlati mulasztasokrol igazolas a keresoképesség elbiralasara jogosult (szak)orvos
altal igazolt tappénzes igazolas formajaban fogadhatd el (tovabbiakban tappénzes

papir); a tappénzes papir eredetijét a gyakorlohelyen, e tdppénzes papir masolatat az
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osztalyfénoknek, ill. az igazgatohelyettesnek kell bemutatni és leadni a gyogyulast

kovetd els6 alkalommal.

2.8 VEDO, OVO ELOIRASOK A TANULOKRA
Az iskola épiiletében a munka-, tliz- és balesetvédelmi szabéalyokat be kell tartani. Minden tanév

elején a tanuldk, az oktatok és a munkatarsak munka-, tliz- és balesetvédelmi tajékoztatasban
részestilnek.

Ha valamilyen rendkiviili esemény, baleset torténik, a leggyorsabban elérheté oktatot kell
értesiteni. Bombariadd esetén az oktatd utasitasat kell kdvetni. Bombariadd miatt elmaradt
orakat szombati napon be kell pétolni.

Az épiilet ablakaiba kililni vagy rajtuk kihajolni balesetveszélyes, ezért tilos. Sértilést okozo,
veszélyes targyakat, gydgyszereket, mérgez6 anyagokat az iskolaba behozni, vagy az iskola
altal szervezett iskolan kiviili programra elvinni tilos.

Az épiilet berendezési targyait, felszerelését, eszkozeit rendeltetésszertien kell hasznalni.
Karokozas esetén a tanulok a Szakképzésrol sz016 2019.év LXXX. térvény 66.§-67.§-sa szerint
kartéritést fizetnek.

Védo - 6vo szolgaltatasokban résztvevé szakemberek (iskolaorvos, védond, pszichologus,
gyermek- és ifjusagvédelmi felel6s) rendelési idejérol, fogadd ordjarol, és elérhetdségérol
minden tanév elején irasban tajékoztatast adunk, a rendel6 és a termek el6tti folyosora, a
sziikséges informaciokat kifliggesztjiik.

Az intézmény bels6 €s kiilso terei csak a Hazirend betartasaval vehetok igénybe.

2.9 EGESZSEGVEDELMISZABALYOK
A tanuld egészsége védelmében az oOrakodzi sziinetek idotartama alatt — az id6jaras

fliggvényében — a friss levegdn, az udvaron tartdzkodhat. Kételes tisztan €s rendben tartani
kornyezetét, tigyelni a mosdok, mellékhelyiségek tisztasagara! Tilos a dohanyzas (elekiromos
cigaretta is), a szeszesitalok fogyasztdsa és egyéb egészségkérositd hatasu anyagok (pl.
kabitoszer) hasznalata.

A mellékhelyiségeket csak a kifrasnak megfelelé nemi diakok hasznalhatjak a rendeltetésnek
megfelelden. A mellékhelyiségekben is szigortan tilos a dohanyzas, valamint az intézményt6l
szamitott 5 méteren beliil is.

Ezen szabalyok megszegése fegyelmi felelosséget von maga utan.
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3 TANULOI JOGVISZONY

3.1 A TANULOL ILL. FELNOTTKEPZESI JOGVISZONY LETESITESE
A tanuldk intézménybe torténd felvételét a szakminisztériumok altal kiadott rendeletek

szabalyozzak. Mivel intézményliink 13. és 14. évfolyamon indit képzéseket, ezért az érettségi
bizonyitvany megléte a tanuldk részérdl sziikséges. Tanulo atvétele mas intézményekbol az
intézményvezetd hataskorébe tartozik. Minden esetben egy kiilon eljarast kell lefolytatni, ahol
figyelembe kell venni a masik intézményben eltsltott tanulmanyi id6t, a tanuldnak az ott elért

eredményeit, illetve a lehetséges beilleszkedési problémakat intézményiinkbe.

3.2 TANULO JOGVISZONYANAK MEGSZUNESI SZABALYAI ELJARASI RENDJE
A tanuldk intézményiinkbe valé beiratkozasa szabad valasztas(uk) alapjan torténik. A tanuloi,

ill. felnéttképzesi jogviszony a beiratkozassal jon létre, és az intézménybdl torténd
elbocsatasanak, a kizaras kimondasanak, a tanulé 6nként tdvozasanak, illetve a szakmai vizsga
megkezdésének napjdig tart.

A beiratkozasukkal a tanulok vallaljak, hogy betartjdk a Hazirendet, illetve az iskola altal
irasban megfogalmazott szabalyokat. A szabalyokat az évnyitd értekezleten kapjak meg,
melyen alairasukkal igazoljak a szabalyok megértését, elfogadasat, illetve atvételét. Az
intézmény Hazirendjének és/vagy szabalyainak be nem tartasa azonnal tanuldi/felnéttképzési
jogviszony-megsziintetést vonhat maga utan. Minden esetben az intézményvezetd egy kiilén

eljaras keretében dont a tanul6 esetleges kizarasarol.

3.3 VENDEGTANULOI JOGVISZONY
A szakképzésben vendégtanuloi jogviszonyt nem létesitiink.
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4 AZINTEZMENY FELSZERELESEINEK HASZNALATA A TANITASI ORAN KiviL

A tanulok a tanitasi orakon kiviil is igénybe vehetik az iskola felszereléseit, az iskola altal

biztositott lehetdségeket annak nyitvatartasi idejében. ahol szamitégép, Internet, valamint

fénymasolo all rendelkezésére. Osztalyrendezvényre a délutani ordkban el6zetes megbeszélés

alapjan tanterem biztositott. Tanitasi idé utan tanuld csak szervezett foglalkozds vagy

engedélyezett diakkor keretében tartozkodhat az iskolaban - a Hazirend betartasaval.

5 JOGOK, KOTELESSEGEK

A tanulok a torvényi eldirdsoknak megfelelden gyakorolhatjak jogaikat, illetve teljesithetik

kotelességeiket.

A tanulo jogai

L

.-,
I

Véleményt mondhat, javaslatot tehet egyéni és szervezett formaban az iskola €letével,
az oktatok munkdjaval kapcsolatos kérdésekben. Az egész csoportot érint6 kérdésekben
egy, a csoport altal valasztott képviseld, az osztalybizalmi keresse fel az osztalyfonskot,
ill. az igazgatohelyettest!

A tanulé joga kiilondsen, hogy az emberi méltbsag tiszteletben tartdsiaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, az 6t nevelo és oktatd pedagdgus munkajarol,
az iskola, a kollégium miikodésérol, tovabba tajékoztatast kapjon személyét és
tanulmaényait érint6 kérdésekrdl, valamint e korben javaslatot tegyen, tovabba kérdést
intézzen az iskolaoktatéihoz, ill. vezetdségéhez, és arra legkésobb a megkereséstol
szamitott tizendt napon beliil érdemi véalaszt kapjon

Didkigazolvanyt kérelmezhet.

A tanuld kotelességei

1.
2.

részt vegyen a kotelezd és a valasztott foglalkozasokon és szakmai gyakorlatokon;
eleget tegyen - rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartassal, képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének;

¢letkordhoz ¢s fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagahoz igazodva, oktatd
feltigyelete, sziikség esetén irdnyitasa mellett - a Hazirendben meghatarozottak szerint
- kozremiik6djon sajat kornyezetének €s az éltala alkalmazott eszkézoknek a rendben
megtartsa az iskolai tandrai €s egyéb foglalkozasok, az iskola helyiségei és az iskoldhoz
tartozo teriiletek haszndlati rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, az iskola
szabdlyzatainak el6irasait;
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5. dvja sajat és tarsai testi épségét, egeészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét és
biztonsagat védo ismereteket, tovabba haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellatd
oktatonak vagy mas alkalmazottnak, ha sajat magat, tarsait, az iskola alkalmazottait
vagy masokat veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt;

6. megorizze, tovabba az eléirasoknak megfelelden kezelje a rabizott vagy az oktatas soran
hasznalt eszkozoket, dvja az iskola létesitményeit, felszereléseit;

7. az iskola vezetdi, oktatdi, alkalmazottai, tanuldtarsai emberi méltosagat és jogait

tiszteletben tartsa, tiszteletet tandsitson irantuk, segitse raszoruld tanuldtarsait.

6 TANKONYV, TANANYAG, TANESZKOZ BESZERZES SZABALYAI

Az iskolai tankonyvellatds megszervezéséért az iskola intézményvezetdje a felelds.

1. Az iskola gazdasagi vezetdje elkésziti az iskolai tankonyvrendelést, részt vesz az iskolai
tankonyvterjesztésben.

2. Az iskolai tankonyvrendelést az intézményvezetd altal megbizott iskolai dolgozd késziti el.
A tankonyvjegyzékbdl vagy mas forrasokbdl az iskola helyi tantervének el6irasi alapjan és a
szakmai munkakdozosségek véleményének figyelembe vételével a szakoktatok valasztjak ki a
megrendelésre kertil§ tankdnyveket.

3. Az oktatdi testiilet a szakmai munkaktzosségek javaslata alapjan dént arrél, hogy a tartos
tankonyv vasarlasara rendelkezésre &allo Gsszeget az iskola mely tankényvek vasarlasara
forditja.

4. Az iskolatol kolesonzott tankonyv elvesztésével, megrongalasaval okozott kart a tanulénak
az iskola részére meg kell téritenie. A kartérités 0sszege megegyezik a tankdnyvnek az adott
tanévi tankonyvjegyzékben feltlintetett fogyasztoi araval, vagy mads forras esetén a bolti arral.
Az el6z6 években megjelent tankonyvek esetében a kartérités Osszegérdl a szakoktatd

véleményének figyelembe vételével az intézményvezetd dont.
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7 A SZAMONKERES, BESZAMOLTATAS, VIZSGAK, ERTEKELES, OSZTALYOZAS
FORMAI

A tanuldk tanulmanyi munkajat irasbeli, szobeli. ill. gyvakorlati feladatok végeztetése

soran ellenérzik oktatdink. melyek torténhetnek személyesen és online. Altalanos elvaras

a folyamatos értékelés, mely tantargyanként és félévenként lehetdleg és legalabb 3
érdemjegy adasat jelenti. Az adott félév soran megszerzett érdemjegyek atlagabol kell
kialakitani a félévi, ill. évvégi osztalyzatot.

A Szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. térvény (3) pontjara hivatkozva az érdemjegyek
és osztalyzatok a kovetkezok:

e jeles (5), 6 (4), kdzepes (3), elégséges (2), elégtelen (1).

Ezek kialakitasanak — az egységes iskolai elvarasok érdekében - javasolt eredmény-szintjei:

e (00— 50% =elégtelen (1)

o 51-60% =elégséges (2)

o 01 —-70% =kozepes (3)

e 71-80% =jo(4)

o 81 -100% = jeles (5)

Az a tanuld, akinek a kifuto képzéseken a hianyzasa az elméleti 6érak hisz szazalékat, egy adott
tantargybol a tanitasi ordk harminc szazalékat meghaladja és emiatt a teljesitménye tanitasi év
kozben nem volt érdemjeggyel értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az
oktatdi testlilet engedélyezi, hogy osztalyozdvizsgat tegyen.

Az intézményvezet6 altal kijelolt napon €s idopontban pétlo vizsgat tehet az a tanuld, aki neki
fel nem réhato ok miatt hianyzik az osztalyozd vizsgarol.

Javito vizsgat tehet az a tanulo, aki a tanév végeén legfeljebb 3 tantargybol elégtelen osztalyzatot
kapott. A javité vizsga augusztus 15. és 31. kozott zajlik.

A gyakorlati képzés:

e a foglalkozéasain valo részvétel kotelezo,

e ¢dvet kell ismételnie a tanulonak, ha a szorgalmi idészakban teljesitendé gyakorlati
képzésr6l valo igazolt és igazolatlan mulasztdsa egy tanévben meghaladja az adott
tanévre vonatkozo6 Gsszes gyakorlati képzési id6 (6raszam) husz szazalékat.

Osszefiiggd szakmai gyakorlat:
e nem léphet magasabb évfolyamra az a tanuld, akinek az igazolt és igazolatlan

mulasztdsa meghaladja az 0sszefliggd szakmai gyakorlati képzési id6 (éraszam) huisz
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szazalékat, az igazolatlan mulasztas pedig nem haladhatja meg az §sszefiiggd szakmai
gyakorlati képzési 1d6 (6raszam) 6t szazalékat.
A tanuldk értékelésével ¢és mindsitésével (érdemjegyek, osztalyzatok, osztalyozd és
tanulményok alatti vizsgdk, stb.) kapcsolatban az (j szakmék esetében A Szakképzésrdl szolo

torvény végrehajtasardl sz6lo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 180-194. szakaszai az iranyaddak.

8 TANORAK LATOGATASA VAGY SZAKVIZSGARESZ ALOLI FELMENTES KERESE

A szakképesitések kozépiskolai végzettséghez kotottek. A szakmacsoporthoz/agazathoz tartozo
szakképzo intézményekbdl érkez6 tanulok mar rendelkezhetnek olyan szakmai ismeretekkel,
amelyek tanuldsa aldl felmenthetéek egy-egy tantargy bizonyos témakoreinek meghallgatasa
alol. Amennyiben ilyen el6képzettséggel rendelkeznek a szakképesités/szakma megszerzésére
jelentkezett tanuldk, akkor egyes tantargyakbodl, illetve egyes tantargyak bizonyos, eldre
meghatarozott témakdreinek oralatogatasa alol felmentést kaphatnak.

A tantargy(ak), témakor(ok) tanuldsa aldli felmentés nem azt jelenti, hogy a tanul6 a szakmai
vizsgan barmely vizsgarész aldl felmenthetd.

A szakmai vizsga barmely vizsgarésze alol felmentés csak az abban az esetben adhatd, ha a
kérelmez6 az adott modulhoz tartozé szakmai vizsgaval rendelkezik és az ezt bizonyité okmany

fénymasolatat a kérelemhez mellékelte.

Szakmai tantargyak esetén:

A megfeleld felmentési kérelem formalapot kell kitoltve leadni a titkdrsagon oktéber 9-ig (a
honlaprol is let6lthetd). A kérelemhez csatolni kell annak a korabban végzett tanulmanyt
igazol6é dokumentumnak a madsolatat, melyre hivatkozvaa tanul6 az adott tantargybdl
felmentését kéri. Minden érintett tantargyra kiilon kell a kérelmet kit6lteni, amit a Titkarsagon,
félfogadasi idében kell leadni.

Figyelem! A tanévben el6forduld OSSZES tantargyra vonatkozik a fenti hataridé, tehat akkor
is oktober 9-ig kell leadni a felmentési kérelmet, ha a kérdéses tantargy orai csak a 2. félévben
kezdddnek.

A kérelmek elbirdldséra - a szakoktatdé bevonasaval - az iskola vezetdsége altal torténik. A
dontésrol a kérelmezé irasos értesitést kap, de addig is latogatnia kell a kérdéses tantargy

orait. Az értesitések kikiildésének hatarideje: oktober 18.
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Amennyiben a kérelmet a vezetdség pozitivan biralja el, és az adott tantargybdl a tanul6 a
felmentést megkaphatja, ugy a tanordkat az értesités kézhez vételétoél kezdddden nem kell
latogatnia, a témazard szamonkéréseken €s beszamoldkon azonban meg kell jelennie, valamint
teljesitenie kell az egyéb, érdemjegy-szerzésre iranyulo feladatokat is. Ezek kovetelményeirdl
¢s idopontjardl sajat maganak kell tajékozodnia osztalytarsai és oktatoi segitségével.

Oralatogatas aldli felmentést a szakoktato el6zetes szintfelmérés eredményéhez is kothet.

Idegen nvelv esetén

A nyelvi képzés orainak latogatasa aldl az alabbi szakokon kérhet6 felmentés legalabb B2-es

szintli komplex éltalanos vagy szaknyelvi nyelvvizsga bizonyitvany birtokéban:

e Kereskedo

e Pénziigyi és szamviteli igyintézo

e Pénziigyi termekértékesitd

e Vam, jovedéki és termékdij ligyintéz6
A Kérelem formanyomtatvanyhoz csatolni kell a nyelvvizsga-bizonyitvany masolatat akkor is,
ha korabban mar leadasra keriilt. A felmentési keérelmeket Visegradi Ibolya gyljti a
Titkarsagon. Leadasi hatarido: oktéber 9.
A valasz megérkezéséig a Tanulonak be kell jarnia az ordkra, felmentés esetén azonban a
tanordkat az értesités kézhez vételétdél kezdddéen nem kell latogatnia, a témazard
szamonkéréseken és beszamolokon azonban meg kell jelennie, valamint teljesitenie kell az
egy¢éb, érdemjegy-szerzésre iranyuld feladatokat is. Ezek kovetelményeirol €s idépontjarol sajat
maganak kell tajékozodnia osztalytarsai €s oktatdi segitségével.
Figyelem! Szaknyelvi 6rdk latogatdsa aldl felmentés nem adhato, de a Turisztikai szervezo,
értékesité szakon - nagyon indokolt esetben, és a B2-es szintii komplex nyelvvizsga-
bizonyitvany megléte esetén, valamint szakoktatoi tdmogatassal - az altalanos nyelvi 6rédk

latogatasa aloli felmentés kérelmezheto.

9 TERITESI DiJ, TANDiJ

A 1/13. és a 2/14. szakképzési évfolyamokra jaro tanuld képzése ingyenes, ha még nem szerzett
szakképzettséget allami timogatassal, vagy csak egy ilyen végzettséggel rendelkezik. 25 éves
kor alatt az ilyen tanul6 ilyen tanuld nappali rendszerii oktatdsban vehet részt. Sem a szakmai
érettségi vizsga, sem a felsdoktatasban szerzett diploma nem tartozik az ingyenességet kizard
végzettségek kozé, valamint az 6nkoltséges OKJ-s tanfolyamokon szerzett végzettségek sem.

16



Aki viszont a szakképzés befejezésének évében betolti 25. életévét, csak esti/felnottképzési

munkarendii képzésen vehetsz részt téritésmentesen.

Amennyiben a tanuld két allamilag elismert szakképesitéssel rendelkezik, a tovabbi

szakképesités megszerzése szamara ingyenes nem lehetséges.

10 UNNEPELYEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE, ISKOLAI HAGYOMANYOK
APOLASAVAL KAPCSOLATOS FELADATOK

Az intézmény hagyomanyainak apoldsa, jo hirének megorzése, az iskolakdzosség minden
tagjanak joga és kotelessége. A hagyomanyok dpoldsaval kapcsolatos teendéket, iddpontokat,
felelosoket az oktatdi testiilet jeloli ki, jelzi az éves munkatervben. Az iskolai innepélyeken és
az iskolai rendezvényeken a tanulok az elkészitett beosztas alapjan kotelesek részt venni. A
tantestliletnek az iskolai linnepélyeken és rendezvényeken a részvétel kételezo.
Unnepélyek:
e tanévnyitd linnepség
e tanévzaro linnepség
e torvény altal meghatarozott emléknapok: az Aradi vértanik (oktober 6.), a kommunista
és egyéb diktatirak aldozatai (februar 25.) a holokauszt aldozatai (aprilis 16.), a
Nemzeti Osszetartozas Napja (junius 4.), a mércius 15-¢i és az oktober 23-ai nemzeti
innepek
Az iskola fenntartdja a Budapesti Zsido Hitkozség, igy iskolank természetesen a zsido
linnepeket is figyelembe veszi.
Rosh Hasdna, zsidd Gjév. A kétnapos linnepen az ember teremtésének 5781-ik évfordulojara
emlékeziink. Ezzel a két nappal veszi kezdetét a tiz blinband nap, melynek betetézése Jom
Kipur, az Engesztelonap, melyen 25 orat bojtoliink, biineinket banjuk, és megtérést
gyakorlunk, tehat semmilyen 6romhoéz kétheté dolgot nem végezhetiink. Ezen az linnepen a
bojtolés mellett a Szombat iinnepének tilalmait is be kell tartani. Majd kévetkezik az onfeledt
5rom ideje, a Szukkot, a satoros iinnep, melynek utolsé napjan Smini Aceretet tinnepeljiik,
amellyel lezarjuk az 6szi nagyiinnepi kort. Méasnap azonban még megilinnepeljitk a Torat,
Szimchat Tora {innepén. Eddig a torai tinnepekrol esett sz, amikor nem dolgozunk, azonban
vannak még olyan tinnepeink is, ahol bar dolgozunk, de {innepeliink. Hanuka, a fény iinnepe,
ahol arra a csodara emléksziink vissza, mikor a Szentélyben egy napnyi olaj nyolc napig
égett. Tu bisvat, a fak {innepe, ahol a fikat, a termést €s a természetet innepeljiik. Ezt koveti

Purim iinnepe, ahol a perzsa uralom alatt €16 zsid6 kozosség megmenekiilését linnepeljiik
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lakomdval, dlarcokkal és jelmez viselésével. Tavasszal bekdszont rank még két torai

iinnep: Peszach, a szabadsag iinnepe, ahol az egyiptomi kivonulasra emléksziink vissza

és Savuot, a hetek tinnepe, ahol a Szingj-hegyen torténd Toraadasrél emlékeziink meg.

Fakultativ programok:

judaisztika ora (zsid6 kultura, vallas, hagyomanyok é€s térténelem)

héber, kinai és olasz nyelvoktatas

zsidonegyed sétak

részvétel onkéntes és jotékonysagi kezdeményezésekben (+ 1 szendvics program,

MAZS Alapitvany)

A fenti programokrdl tanuloink havi hirlevelek atjan értesiilnek, melyekben tajékoztatast

kapnak tovabbi hagyomany&rz6 rendezvényekrél is (pl. Elet menete).
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11 A TANULOK FEGYELMEZESE

Azt a tanulot, aki

tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti,

a Hazirend el6irasait megszegi,

igazolatlanul mulaszt,

tovabba azt a tanuldt, aki viselkedésével akadalyozza az osztaly tanulmanyi vagy az
iskola kozosségi munkajat, vagy az iskola jo hirmevét rombolja, az iskola fegyelmezd

intézkedésben részesiti.

A fegyelmezés torténhet szoban és frasban.

Fegvelmez6 intézkedések formai:

szakoktatoi szobeli, irasbeli figyelmeztetés, int6
osztalyfonoki szobeli, irasbeli figyelmeztetés, intd
intézményvezeto-helyettesi figyelmeztetd, intd
intézményvezet6i irasbeli figyelmeztetd, intd

fegyelmi eljaras

A fegyelmezd intézkedés a tanuld kotelességszegése esetén alkalmazhatd, és alkalmazasanal

meg kell tartani a fokozatossag elvét.

A fokozatossig elvét nem kell alkalmazni, ha a tanuloi kotelességszegés ismétlodik, vagy

sulyosabb kotelességszegés torténik. Ebben az esetben a tanulot - a vétség sulydnak

megfelelden - stlyosabb fegyelmezésben kell részesiteni.

Sulvos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

az agresszio, a masik tanulé bantalmazésa;

az egészségre artalmas szerek (dohany, szeszesital, drog) iskolaba hozatala,
fogyasztéasa;

a szandékos karokozas;

az iskolaoktatoi, alkalmazottai és tanuldi emberi méltosaganak megsértése;

ezen tul mindazon cselekmények, melyek a biintetdé torvénykoényv alapjan

blincselekménynek mindsiilnek.
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A tanulé gondatlan vagy szandékos kdrokozasa esetén a tanuld jogszabalyban el6irt modon €s
mértékben kartéritésre kotelezhetd. A kartérités pontos mértékét a koriilmények figyelembe

vételével az iskola igazgatdja hatarozza meg.

12 AZ EGYENLO BANASMOD ELVE

Intézményiinkben fokozott figyelmet szenteliink arra, hogy a tanulé ne legyen hatranyos
megkiilénbdztetésnek kitéve (pl. neme, hovatartozdsa, bérszine, nemzetiségi vagy etnikai
kisebbséghez valé tartozasa, politikai, vallasi nézetei; tarsadalmi, vagyoni helyzete;
érdekképviselethez valo tartozasa miatt) kiilondsen:

e kérvény, beadvany elbiralasnal

e oktatasi kovetelmények maghatarozéasanal

e ateljesitmények értékelésénél

e az oktatiashoz kapcsolddo szolgaltatasok biztositdsandl

e az oktatashoz kapcsolddo juttatdsok nyujtasanal

e az intézményiinkben megszerezhetd bizonyitvanyok, oklevelek kiaddsanal

e atanuldi jogviszonnyal kapesolatos dontések, intézkedések meghatarozasanal.

13 VAGYONVEDELEMI ES KARTERITESI FELELOSSEG

A vagyonvédelem és sajat testi épségiik miatt a tanulok csak a hasznalati elSirasoknak
megfelelden hasznalhatjak, kezelhetik az intézmény felszerelési targyait, butorait, eszkozeit.
Mindenki koteles 6vni az iskola berendezési targyait.

Az iires tantermeket csukva és a szekrényeket mindig zarva kell tartani. A szaktantermek,
61toz6k zarasarol a szakoktatd gondoskodik. Ha rongalas, karesemény torténik, vagy veszélyes
helyzet, kériilmény tapasztalhato, azonnal jelenteni kell az osztalyfonoknek, vagy az intézmény
tigyeletes vezetdjének! Ha a tanulé az intézménynek jogellenesen kart okoz, a kéart meg kell
téritenie. A kartérités mértékét a gazdasagi igazgatohelyettes allapitja meg a Polgdri

Torvénykonyv eldirasai alapjan.

14 AZ ISKOLA EGYEB SZABALYAI

o Az iskola munkavallaloi, feladatellatéi és tanuldi az egyhazi fenntartast intézményben
elvarhatdé magatartast mind feladataik ellatasdban, mind viselkedésiikben,

megjelenésiikben, beszédmaddjukban példamutatoan térekednek megtartani.
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e Egyes felekezeti el6irasok megtartdsa korében utmutatét a Budapesti Rabbisag
igazgatdja adhat ki.

o A felekezeti el6irasok meg nem tartasat a munkavallalok vonatkozasaban az Intézmény
az Mt. egyiittm{ikodési szabalyainak keretei kozott jogosult értékelni, ugyancsak igy

jogosult eljami a tanuloi jogviszony korében.

15 A HAZIREND MEGISMERESENEK RENDJE

A tanulo6 és sziilé joga, hogy megismerje a Hazirendet. A Hazirendben foglaltakrol tajékoztatni

kell a tanuldkat €s a sziiloket.
A tanuldkat az els6 tanitdsi napon tajékoztatni kell a Hazirendrdl, alairasukkal igazoljak, hogy

megtdrtént a dokumentum ismertetése. A Hazirend az iskola honlapjan is megtekinthetd, és

onnan letélthetd.

16 A HAZIREND FELULVIZSGALATANAK, MODOSITASANAK ELJARASI RENDJE

A Hazirend a fenntarté jovahagyasaval valik érvényessé. A Hazirendet az intézmény évente

feliilvizsgalja, figyelembe véve a tanulok, sziilok és oktatok véleményét, javaslatait.

Nyilatkozat

Jelen Hazirendet jovahagyom az intézményfenntart6 BUDAPESTI ZSIDO HITKOZSEG

képviseletében és felhatalmazasa alapjan.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 18.
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Kelt: Budapest, 2020. augusztus 18.
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Ugyvezeté igazgatd
Budapesti Zsidé Hitkozség
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