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Kinek ajanljuk ezt a szakképzést?

Miért a Kllkereskedelmi Szakgimnaziumot
ajanljuk?

Jol megy az angol vagy a német, és szivesen is
hasznalod? Gyakorlatias vagy és sokoldall, aki nem
szeret leragadni egy-egy problémanal? Ha magadra
ismersz, akkor jelentkezz az ldegennyelvi ipari és
kereskedelmi ugyintézé szakképzésre, ahol
nyelvtuddsodat szakmai nyelvi ismeretekkel is
bévitheted, és megtanulhatod a vallalati miikddés minden
csinjat-binjat!

A specialis szaknyelvi tudas jelenleg rendkivil értékes a
munkaeré-piacon. Ha szivesen dolgoznal nemzetkdzi
koérnyezetben, végezd el a képzést, és valogass a jobbnal
jobb allasajanlatok kdzll szinte barhol a vilagban!

Valaszd akkor is az Idegennyelvi ipari és kereskedelmi
ugyintéz6 szakképesitést:

v ha szeretnél valasztékosan és magabiztosan
kommunikalni a valasztott idegen nyelven,
személyesen, telefonon és e-mailben egyarant,

v" ha nem idegenkedsz a forditasi feladatoktél sem,
v' ha szeretnéd atlatni egy multinacionalis vallalat
mikodését, beleértve a pénzlgyi-szamviteli

folyamatokat is,

v ha kiprébalnad magad izgalmas nemzetkozi
projektekben,

v' ha szivesen dolgoznal felvaltva 6nalléan és egy
csapat hasznos tagjaként,

v' és ha érdekel, hogyan kell a modern szoftvereket
a hatékony munkavégzés szolgalatdba allitani!

Bar ez egy Uuj iskola, két tobb évtizedes oktatasi
tapasztalattal rendelkezé intézménnyel, a
Kilkereskedelmi Oktatasi és Tovabbképzd Kdzponttal
(KOTK), valamint a Studio Italia Nyelviskolaval mikédik
egyutt.

2019. szeptemberétdl a févaros szivében, a Deak tér
kozelében varjuk tanuldinkat.

13 OKJ-s szakképzést hirdetlink, melyeken a részvétel és
avizsga ingyenes.

Olyan szakmakra készitjik fel tanuldinkat, melyekkel
konny( elhelyezkedni a munkaerd-piacon.

Képzéseink iskolai rendszerben zajlanak, igy a képzés
idejére jar a didkigazolvany és a kapcsolédd
kedvezmények.

Nappalira johetnek azok, akik 1996. 01. 01.* utan
szllettek, és még nem szereztek szakképesitést; nekik
TB-jogviszonyuk rendezett lesz, s6t csaladi pétiékot is
igényelhetnek.

Estire varjuk azokat, akik 1996. 01. 01.* elétt szllettek
vagy szereztek mar szakképesitést, de esetleg munka
vagy fels6oktatas mellett képeznék magukat tovabb.

A képzés soran a magas szintl szakmai oktatas mellett
nagy hangsulyt fektetlink az idegennyelv-oktatasra is.

Aki nalunk tanul, gyakorlatias és interaktiv orakra
szamithat, igy olyan készségeit és kompetenciait
fejlesztheti, melyek segitségével az élet minden teriletén
kénnyebben tud boldogulni.

Nalunk élmény lesz a tanulas és kdzdsség lesz az osztaly

— errdl képzett, tapasztalt és lelkes tanaraink
gondoskodnak;

Fenntartonk a Budapesti Zsidé Hitkdzség, de
demokratikus és tolerans intézményként nyitottak

vagyunk minden érdekl6dd diak felé.

*A Kis- és kdzépvallalkozasok tgyvezetbje |. és Il. képzés
esetében a korhatéar 1997. 01. 01.

Mivel foglalkozik az Idegennyelvi ipari €s kereskedelmi Ugyintéz6?

Az idegennyelvi ipari és kereskedelmi Ugyintézd els6sorban a vaéllalatok gazdasagi-kereskedelmi
levelezését bonyolitja idegen nyelven, melybe beletartozik az érdeklédés, az ajanlat-kérés és ajanlat-
tétel, a megrendelés és annak visszaigazolasa, a megrendelés teljesitésével kapcsolatos levelezés és
az esetleges reklamacié. Mindemellett beszerzi a vallalat szamara a gyartashoz szikséges termékeket
és szolgaltatasokat, és ellatja az ezzel jaré konyvelési feladatokat. A szikséges dokumentumok

hasznalataval megtervezi

a gyartashoz az anyag-

és energiafelhasznalast. Az értékesités

tamogatasahoz arkalkulaciét, arajanlatot, szerzGdést keszit eés marketingtevékenységet folytat.
Allashirdetéseket, és munkakoéri leirdsokat ir, valamint bérelszamolast végez, nyilvantartasokat vezet
és a projektek menedzselését segiti szaknyelvi ismeretei segitségével.

Hol lehet elhelyezkedni ezzel a szakképesitéssel?

Kulénb6zd gyartod, szolgaltatd vagy kereskedelmi vallalkozasoknal, kilfoldon vagy itthon, elsésorban

multinacionalis munkakornyezetben.




Képzési informaciok

A szakképesités szintje: 54-es emeltszintl szakképesités
Erettségi bizonyitvany és
érettségi angol vagy német nyelvbdl
IdGtartam: 4 félév
Tandii: A képzés ingyenes, és az ingyenesség kiterjed a
andij: o e

szakmai vizsgara is.
Osszefliggd 160 ora,
az elsd évfolyamot kévetéen
Komplex szakmai vizsga,
melynek részleteit Iasd lejjebb!

® az el6irt tantargyak teljesitése
® az elbirt szakmai gyakorlat teljesitése

A beiratkozas feltétele:

Szakmai gyakorlat:

Szakmai vizsga:

A vizsgara bocsatas feltételei:

FObb szakmai modulok, tantargyak és témakorok

Idegennyelvi szerz6dések el6készitése, megkotése és archivalasa

Ugyfélszolgalati gyakorlat idegen nyelven, benne (zleti etikett és panaszkezelés
Beszerzési, gyartasi és értékesitési folyamatok idegen nyelven

Piackutatas, megrendelések és aruszallitds, elektronikus dokumentum- és
adatkezelés

Prezentaciok készitése és hivatalos levelezés idegen nyelven

Humaneréforras- és projektmenedzsment, benne tizujjas vakiras

Vallalati konyvelés idegen nyelven

A szakmai vizsga részei

1. Gyakorlati vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gyartovallalati projektek menedzselése idegen
nyelven, sajat 6nallé projektmunka prezentalasaval kiegészitve

Idétartama: 45 perc (ebbdl felkészulési id6: 15 perc)

Ertékelési sulyaranya: 25%

2. Kozponti irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gyartovallalat kivalasztott Gizleti folyamatainak
feldolgozasa idegen nyelven, szituacidk és esetpéldak feldolgozasaval
Idétartama: 180 perc

Ertékelési sulyaranya: 50%

3. Szébeli vizsgatevékenység

A vizsgafeladat megnevezése: Gyartovallalat Gzleti folyamatai idegen nyelven,
kozponti kérdéssor alapjan

Id6tartama: 30 perc (ebbdl felkészulési idd: 15 perc)

Ertékelési stlyaranya: 25%

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgazé allam altal elismert, OKJ-s
szakképesitést tanusité bizonyitvanyt kap.



