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Kinek ajanljuk ezt a szakmat?

Miért a Kllkereskedelmi Technikumot ajanljuk?

Preciznek és kitartonak ismernek a barataid? Hatarozott
a fellépésed, de tlrelmes is tudsz lenni masokkal?
Ezek a tulajdonsagok alkalmassa tesznek arra, hogy
felel6sségtelies munkat végezz olyan hivatali
koérnyezetben, ahol a tudas tekintélyt parancsol,
és a ,szabaly” nem szitokszo.

Ha Te szeretsz lenni az a jél értesllt személy, aki
ismerdseit mindig fel tudja vilagositani arrél, hogy
ugyes-bajos dolgaikat hol és miként tudjak elintézni,
akkor érdemes megismerkedned a kdzigazgatas
rendszerével, melyben a szakképzés soran szerzett
széleskor( ismereteid révén hosszutavra megélhetést

és biztos elémeneteli lehet6séget talalsz.

Valaszd akkor is a Kdzszolgalati technikus képzést,

v" ha magabiztossagodat kész vagy onvédelmi és
I6vészeti gyakorlatokkal is névelni,

v" ha szeretnéd megismerni az allam mikodését
elésegqitb jogszabalyokat,

v' és azt, hogyan kénnyitik meg mindennapjainkat,

v" ha érdekel, hogyan lehet a szabalyoknak preciz
adminisztracioval és igényes kommunikacioval
érvényt szerezni,

v" ha szivesen dolgoznal szervezéként hazai vagy
nemzetkdzi rendezvényeken,

v" ha a kozbiztonsagot fontosnak tartod, és
szeretnél kellden felkészilni ra, hogy
fenntartdsaban tevékenyen részt tudj venni!

Bar ez egy fiatal iskola, két tobb évtizedes oktatasi
tapasztalattal rendelkezd intézménnyel, a
Kilkereskedelmi Oktatasi és Tovabbképzé Kdzponttal
(KOTK), valamint a Studio Italia Nyelviskolaval mikédik
egyutt.

2019. szeptembere 6ta a févaros szivében, a Deak tér
kbzelében oktatjuk érettségizett tanuldinkat.

8 Uj szakképzést hirdetlink, melyeken a részvétel és a
vizsga ingyenes.

Olyan szakmakra készitjik fel tanuldinkat, melyekkel
konny( elhelyezkedni a munkaerd-piacon.

Nappali képzéseink iskolai rendszerben zajlanak, igy a
képzés idejére jar a diakigazolvany és a kapcsol6do
kedvezmények.

Az iskolai rendszerben végzett tanuldk - az elsé szakma
megszerzéséhez kapcsoldéddan - egyszeri palyakezdési
juttatasra lesznek majd jogosultak.

Nappalira johetnek azok, akik 1997. 08. 31. utan
szllettek, és els6 vagy masodik tamogatott
szakképzésikon fognak részt venni; nekik TB-
jogviszonyuk rendezett lesz és csaladi poétiékot is
igényelhetnek, s6t tanulmanyi o6sztondijban is
részesulhetnek.

Egytanéves feln6ttképzésre varjuk azokat, akik 1997. 09.
01. el6tt szulettek, és akik még nem szakképzettek, vagy
még csak egy szakképesitést szereztek allami
tdmogatassal, de esetleg munka vagy fels6oktatas
mellett képeznék magukat tovabb.

A képzés soran a magas szintl szakmai oktatas mellett
nagy hangsulyt fektetlink az idegennyelv-oktatasra is.

Aki nalunk tanul, gyakorlatias és interaktiv o6rakra
szamithat, igy olyan készségeit és kompetenciait
fejlesztheti, melyek segitségével az élet minden teriletén
kénnyebben tud boldogulni.

Nalunk élmény lesz a tanulés és k6z0sség lesz az osztaly

— err8l képzett, tapasztalt és lelkes tanaraink
gondoskodnak.
Fenntartéonk a Budapesti Zsido Hitkozség, de

demokratikus és tolerans intézményként nyitottak
vagyunk minden érdekl6dd diak felé.
Mivel foglalkozik a Kézszolgalati technikus a Kézigazgatasi ugyintézd szakmairanyban?
Kozigazgatasi, rendészeti és maganbiztonsagi szabalyok betartasat segiti alapvetd

pszicholdgiai és szociolégiai ismereteinek alkalmazasaval. Személyesen, telefonon vagy
elektronikus uton nyujt felvildgositast hatésagi eljarasokkal kapcsolatban, A személyiségi
jogok, valamint az adatvédelmi és informacidészabadsagra vonatkozé szabalyok betartasaval
adatokat és iratokat kezel, igazolasokat és mas dokumentumokat allit ki és iktat, kozigazgatasi

Ugyeket kezel és eljarasokat folytat le.

Hol lehet elhelyezkedni ezzel a szakképzettséggel?

Onkormanyzatoknal, kormanyhivatalokban, kézalapitvanyoknal, kilénbézé szakhatésagok
irodaiban, pl. ad6- és vamhivatali irodakban, tarsadalombiztositasi és nyugdijfolydsitasi,
fogyasztévédelmi és munkaltigyi, stb. Ggyekben illetékes hivatalokban.




Képzési informacidk
a Kozigazgatasi ugyintézd szakmairanyban

A megszerezhet6 szakma szintje: Technikus szint( szakképzettség
Erettségi bizonyitvany,
A beiratkozas feltétele: érettségi angol nyelvbdl és

foglalkozasegészségligyi alkalmassagi vizsgalat
4 félév (nappali rendszeri{ oktatasban)
2 félév (feln6ttképzésben)
Tandii: A képzés ingyenes, és az ingyenesség kiterjed a
andij: o e
szakmai vizsgara is.

Egybefiiggé 70 6ra, mely feln6ttképzésben
munkaltatdéi igazolassal dokumentalhato
A képzés végén
A részleteket lasd lejjebb!

® az el6irt tantargyak teljesitése
A vizsgara bocsatas feltételei: ® az eléirt szakmai gyakorlat teljesitése

e digitalis portfolié készitése

Id6tartam:

Szakmai gyakorlat:

Szakmai vizsga:

F6bb szakmai modulok, tantargyak és témakorok

Kdzszolgalati alapismeretek, Pszicholdgiai, szocioldgiai és kriminoldgiai alapismeretek;
Specidlis testnevelés és onvédelem (all6képesség, alaki kiképzés, Iovészet),
Munkavallaléi ismeretek és idegen nyelv, Kommunikacids ismeretek és gyakorlatok;
Kozigazgatasi és jogi ismeretek, Magyar és idegen nyelvl szakmai kommunikacio;
Digitalis kommunikacié és gépiras, Személy- és vagyonvédelem

A szakmai vizsga részei

A nappali rendszert(i oktatas 1. félévének, ill. a felnéttképzés 2. hénapjanak a végén Agazati
alapvizsgat kell tenni, melynek eredménye 15%-os sullyal beleszamit a Szakmai vizsga
eredményébe.

1. vizsgatevékenység: Kozponti interaktiv vizsga
Megnevezése: Kbzigazgatasi ligyintézd elméleti ismeretek
(max. 100 pont, 2 feladatsor;
11-15 feladat, 45 perc, 50% sulyarany, elvart min.: 40% /feladatsor)
Idétartama: 90 perc

Elvart teljesitési minimuma: 40%

Ertékelési sulyaranya: 25%

2. vizsgatevékenység: Projektfeladat
Megnevezése: Kdzigazgatasi Ugyintéz6 gyakorlati ismeretek
Idétartama: 10 + 90 perc

Elvart teljesitési minimuma: 40%

Ertékelési sulyaranya: 75%

2/A) Portfolié bemutatasa
Idétartama: 10 perc

Ertékelési sulyaranya: 20% (a vizsgatevékenységen beliil)

2/B) Komplex igazgatasi szakmai feladat
(szituacios gyakorlat, valamint a kapcsolédé dokumentum elkészitése és iktatasa)
Idétartama: 20 + 10 + 60 = 90 perc

Ertékelési sulyaranya: 80% (a vizsgatevékenységen beliil)

Sikeres szakmai vizsga esetén a vizsgazé allam altal elismert technikusi oklevelet kap.



